  成都大学档案馆查询利用登记表 
 序号：                                                         年    月    日

	查档人员基本信息
	姓名
	
	所属部门
	             

	
	联系电话
	
	
	

	
	查验证件
	1身份证   2校园卡  3单位介绍信    4 调档函   

	查询需求（勾选）
	综合文书
	1党群      2行政      3财会      4外事      5科研    6产品  7设备     8基建     9出版  10实物   11声像   12个人成果   13教学   14学生档案

	
	人事档案（职工）
	1、公证    2、学历提升   3、职务晋升   4、职称申报    5、核查信息

6、党派    7、工资       8、办理退休

	
	详情说明
	

	
	所在部门
审批意见
（领导签字、盖章）
	
	立卷部门
审批意见
（领导签字、盖章）
	

	利用结果


	查询/外借档案盒号
	
	数量：
	复印

份数：

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	经办人
	

	
	服务评价
	1非常满意    2满意    3待改善                  签名：


